
事业财务 生产项目、基建财务
（及事业财务绿色通道）

文件各院处老师

开始

已在实设处或国资
处完成手续，建立

固定资产编号

登陆财务系统，
按照网上预约程

序，填报固定资产
报销信息 (初运行
阶段，资产建账

后，需延迟一天预
约财务网上报账）

递交纸质网上报账
单及验收单等相关

财务文件

收到纸质（非网报）报账
申请

是否生产项目
/基建/或特殊

情况

收入到纸质（网报）报账申
请

进入财务系统：凭证录入->
网上预约凭证转入

资产转入

凭证转入

是否信息无误

清除资产记录
并通知老师

检查相关科目、金额，确定
银行、现金科目等

进入固定资产子系统：资

产相关操作 资产购置

选中报账申请上的资产编
号，生成报账批次表

进入财务系统：凭证录入

智能凭单录入

输入报账批次表号，生成
财务凭证并检查

检查并保存凭证

否

是

是

否

进入其他日常财务流程

结束

网报预约单

验收单
(生产项目、基

建财务）

实设处、国资
验收单

发票合同等

注：
各院处报账老师，
主要参看此部分。


